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Hamaldis-Osakunnan kerhojen taloudenhoitoa koskeva
ohjesaanto

1 § Soveltamisala ja maaritelmat

Tama ohjesaantd koskee osakunnan saantdjen mukaisesti perustettuja kerhoja. Kerhot
ovat osakunnan saanndista ilmenevalla tavalla kiinted osa osakuntaa. Kerhot
suunnittelevat ja toteuttavat toimintaansa itsendisesti.

Kerhon rahavaroja pidetaan osakunnan tililld. Kerholla voi olla oma pankkitili ja kirjanpito
vain osakunnan hallituksen suostumuksella. Tallaista kerhoa kutsutaan jaljempana
tililliseksi kerhoksi.

Osakunnan kerhon tilikausi on sama kuin osakunnan tilikausi.

2 § Kerhojen taloudenhoito

Kerhojen taloutta hoitaa osakunnan taloudenhoitaja osana osakunnan taloudenhoitoa.
Taloudenhoitaja tukee lisaksi kerhojen vastuuhenkildita taloudellisen toiminnan
suunnittelussa.

Kerhojen tarkoituksena ei ole tehda voittoa. Kerho voi hallituksen suostumuksella siirtaa
kertyneen ylijadman seuraavalle tilikaudelle. Mikali tilillinen kerho pyrkii sdastamaan
varoja seuraaville tilikausille, sen tulee ilmoittaa tasta ja ylijadaman kayttotarkoituksesta
osakunnan hallitukselle.

Tilillinen kerho vastaa itse taloutensa hoidosta tilikauden aikana. Osakunnan
taloudenhoitaja toimii kerhojen tukena kaikissa taloudenhoitoon liittyvissa tehtavissa
seka neuvoo kerhojen vastuuhenkildita erityisesti kirjanpitoon liittyvissa ongelmissa.

Jokaisen kerhon toimintaa ja taloutta seuraa taloudenhoitajan lisaksi hallituksen
keskuudestaan kullekin kerholle yhteyshenkiléksi nimedama hallituksen varsinainen jasen.

3 § Maararaha

Osakunta voi hakemuksesta varata talousarvioonsa kerhon toimintaa varten maararahan
siten kuin osakunnan saanndissa maarataan. Taman lisdksi kerholla voi olla muita tuloja,
jotka osakunnan hallitus katsoo kerhon toiminnan luonteeseen sopiviksi.

Maksamatta jaanyt maararaha voidaan siirtaa seuraavalle tilikaudelle vain osakunnan
hallituksen erillisella paatoksella.
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Tililliselle kerholle mydnnetty maararaha maksetaan kerholle kahdessa, yhta suuressa
erassa:
1) Ensimmainen era maksetaan viipymatta kerhon toimitettua kerhon edellisen
vuoden toimintakertomuksen osakunnan toiminnanohjaajalle ja taloudenhoitajalle.
2) Toinen erd maksetaan viipymatta sen jalkeen, kun kerho on toimittanut
tilinpadatdksensa taloudenhoitajalle ja hallitukselle, ja osakunnan hallituksen jasen
on suorittanut toiminnantarkastuksen.

4 § Kerhojen varainkayttd

Kerhon tulee kdyttda varojaan osakunnan ja kerhon tarkoituksen mukaiseen toimintaan.

Kerhon tulee ilmoittaa osakunnan taloudenhoitajalle tekemistaan tavanomaista
suuremmista hankinnoista. Laajat tai pitkakestoiset taloudelliset sitoumukset edellyttavat
aina osakunnan taloudenhoitajan suostumusta. Tallaista sitoumusta tehtdessa on
kuultava hallituksen kerholle nimeamaa yhteyshenkilda. Pitkakestoisiksi katsotaan kaikki
sitoumukset, joiden taloudelliset vaikutukset ulottuvat useammalle kuin yhdelle
tilikaudelle.

5 § Kerhon hallussa oleva omaisuus

Kerho voi toimintaansa liittyen kayttaa osakunnan sille osoittamaa tai muualta
saamaansa omaisuutta. Kaikki kerhon omaisuus on osa osakunnan omaisuutta.
Omaisuudella tarkoitetaan kaikkea omaisuutta omaisuuslajista riijppumatta.

6 § Palkkioiden maksu

Kerhon toiminnasta syntyvien palkkioiden maksamisesta huolehtii osakunnan
taloudenhoitaja. Kerhon on aina neuvoteltava palkkioiden maksusta ja suuruudesta
etukateen taloudenhoitajan kanssa. Kerho vastaa kaikista palkkion maksamisesta
aiheutuneista kuluista.

7 § Kirjanpitovelvollisuus

Kerhojen kirjanpito on osa osakunnan kirjanpitoa. Tilillisen kerhon puheenjohtaja on
tilivelvollinen osakunnalle. Kerhon saanndissa voidaan maaratda myds muista
tilivelvollisista.

8 § Tilillisten kerhojen kirjanpito ja tilinpaatoés

Kerhojen on hoidettava kirjanpitonsa siten kuin osakunnan saanndissa maarataan
osakunnan kirjanpidosta. Kirjanpidosta on ilmettava kaikki kerhon tilit, tulot ja
rahaliikenne. Kirjanpidon on annettava taydellinen ja totuudenmukainen kuva kerhon
rahankaytosta ja taloudellisesta tilanteesta.
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Tilinpaatdksen yhteyteen on liitettdva kerhon kokousten poéytakirjat seka kirjanpitoon
kuuluvat tiliotteet ja tositteet. Tositteen tulee olla Iahtékohtaisesti ulkopuolisen antama.
Mikali sellaista ei ole saatavilla, tositteeksi kelpaa kerhon tilivelvollisen laatima ja
allekirjoittama selvitys. Osakunnan hallitus, hallituksen kerholle nimedama yhteyshenkild
tai osakunnan taloudenhoitaja voi tarvittaessa pyytaa lisaselvitysta kerhon kirjanpidosta
ja tehdyista hankinnoista.

Kerhon tulee toimittaa osakunnan taloudenhoitajalle tilinpaatdksen yhteydessa luettelo
kerhon hallussa olevasta merkittavasta omaisuudesta. Talla tarkoitetaan muuta
omaisuutta kuin rahaa tai arvoltaan vahaisia kulutustavaroita.

Kerhon on pyynndsta toimitettava tiliotteensa kuluvalta ja edeltavalta tilikaudeltaan
osakunnan taloudenhoitajalle.

9 § Toiminnantarkastus

Kerhon toiminnantarkastuksesta vastaa osakunnan hallitus. Kerholla voi liséksi olla sen
omien saantéjen mukaisia muita toiminnantarkastajia. Kerhon on toimitettava edellisen
tilikauden tilinpaatdksensa osakunnan taloudenhoitajalle viimeistadan helmikuun
viimeisenda paivana.

Osakunnan hallituksen kerholle nimeaman yhteyshenkildn on tarkastettava kerhon
tilinpaatds kohtuullisessa ajassa. Toiminnantarkastuksen yhteydessa osakunnan hallitus,
hallituksen kerholle nimedama yhteyshenkild tai taloudenhoitaja voi tarvittaessa pyytaa
kerholta lisaselvitysta kerhon kirjanpitoon tai muuhun taloudenhoitoon liittyvista seikoista
seka esittaa tarvittavia korjauspyyntdéja.

10 § Ohjesaanndn rikkominen

Taman ohjesaannon rikkominen voi johtaa osakunnan sdantéjen mukaisen
kurinpitomenettelyn aloittamiseen. Kerho voidaan my6s lakkauttaa osakunnan sdaannoista
ilmenevilla perusteilla.

Tata ohjesaantoa rikkonut henkilé voidaan myds velvoittaa korvaamaan valitén vahinko,
jonka han on rikkomuksellaan aiheuttanut kerholle tai osakunnalle.

11 § Ohjesaanndén muuttaminen

Taman ohjesdanndn muuttamisesta paattaa osakunnan kokous siten kuin osakunnan
saannoissa maarataan kuultuaan osakunnan taloudenhoitajaa ja hallitusta.



